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Offentlichkeitsarbeit leicht gemacht (Teil 7):

Wer, was, wann, wo — ¢
das ist die Basis einer Meldung

In sechs Folgen haben wir bisher grundlegendes
Handwerk zur Presse- und Offentlichkeitsarbeit
vorgestellt. Die Serie stoBt auf groBe Resonanz bei
den ChorLive-Lesern. Dennoch hapert es mit der
praktischen Umsetzung unserer Tipps und Anre-
gungen.

Das betrifft in erster Linie die Ankiindigungen, vor
allem die Terminankiindigungen. Nach wie vor fehlen
bei einem groBen Teil der Pressetexte, die in der
Redaktion eintreffen, grundlegende Angaben — wie
das Datum, die Uhrzeit oder der Ort. Das Schreiben
von Meldungen scheint fiir viele Pressesprecher von
Choren immer noch eine Herausforderung zu sein, die
mit viel Angst und Unbehagen gemeistert wird.

Das muss nicht sein. Tatsachlich ist es sogar
sehr leicht, Meldungen zu schreiben, wenn man erst
einmal die Basis-Anforderungen verinnerlicht hat.
Deshalb wollen wir diese wiederholen. Jede Termin-
ankiindigung, sei sie fiir ein Konzert, fiir die Jahres-
hauptversammlung, fiir eine Jubilarehrung oder einen
ahnlichen Anlass kann auf folgende Angaben nicht
verzichten:

Wer: Chor X

Was: Konzert/Versammlung/Ehrung
Wann: Datum, Uhrzeit

Wo: Kirche/Saal, Ort.
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Wiinschenswert ist ebenfalls, dass zusatzlich zu
diesen Angaben noch eine Telefonnummer fiir Riick-
fragen oder ein Kartentelefon, eine Mailadresse und
gegebenenfalls eine Internetadresse aufgefiihrt sind.

Wenn man sich mit diesen Basis-Angaben eine
Formatvorlage erstellt, muss man die Arbeit nur ein-
mal machen und kann die Vorlage dann immer wieder
verwenden. Das spart Zeit und wirkt der Vergesslich-
keit — etwa, was Ort und Datum und Uhrzeit betrifft
— entgegen. Da die Zeitungs-Redaktionen ebenso mit
unvollstandigen Ankiindigungen beliefert werden wie
unsere ChorLive-Redaktion, besteht hier ein regel-
rechtes Problem in vielen Chéren.

Merke: Die Arbeit des Chores und seine Leistun-
gen konnen noch so gut sein. Wenn die Redaktionen
unvollstandige Pressemitteilungen erhalten, verpufft
die ganze AuBenwirkung.

Analysiert man die Mitteilungen, die Chdre ver-
senden, stellt sich schnell heraus, dass es offenbar

die Angst vor dem ersten Satz ist, die viele Presse-
sprecher straucheln lasst. In der Not, einen Anfang zu
finden, werden dann unerldssliche Angaben einfach
vergessen. Uber diese Schwierigkeit, einen Text zu
beginnen, werden wir in der nachsten Folge berich-
ten — natiirlich mit vielen Tipps, wie es leicht von der
Hand gehen kann. An dieser Stelle muss daher aber
der Hinweis wiederholt werden: Wer sich eine Format-
vorlage baut, welche die entscheidenden W’s (Wer,
Was, Wann, Wo) bereits enthélt, tut sich auch mit
dem ersten Satz leicht. Denn er muss dann nicht mehr
mit Verlegenheitsfloskeln operieren wie: ,Es ist mal
wieder soweit. Er kann gleich zur Sache kommen, und
die geht so: Chor X ladt am XX.YY. in Ort, Saal, zum
Weihnachtskonzert ein.

Ubrigens: Noch ein Hinweis fiir die Einsendung
von Artikeln fiir ChorLive-Online. Es ist absolut nicht
moglich, PDF-Dateien online zu posten. Das ist kein
boser Wille der Redaktion, sondern hat technische
Griinde. Bitte senden Sie daher lhre Beitrage fiir Chor-
Live-Online ausschlieBlich als Word-Datei im Anhang
einer Mail. Dann steht sie auch Ruckzuck im Internet

— und alle freuen sich. H mwi
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